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2-3. RFP入札(見積書作成)方法
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２．操作マニュアル
2-3.RFP入札(見積書作成)方法

【業務フロー】

①弊社契約担当がAribaで見積依頼を作成すると、貴社担当者様へ自動メールが送信されます。

②貴社担当者様はAriba Networkにログインし、Aribaで見積をご回答いただきます。

③弊社契約担当が見積回答内容をAribaにて確認させていただきます。

④価格が決定されると、「単価等取引確認書」をFAX あるいは メール（TransPrint）にて送付いたします。

業務フロー

弊
社

貴
社

①見積照会 ③見積確認 ④価格決定

②見積回答 単価等
取引確認

書

詳細は次ページ
以降でご説明します
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・
・

２．操作マニュアル
2-3.RFP入札(見積書作成)方法

【操作手順】
１．貴社ご担当者に「見積照会」メールが送信されます。

タイトル：【旭化成】AsahiKASEIからイベント（見積照会）
への参加を依頼されました：RFP（提案依頼書）

送信元：弊社契約担当者
送信元メールアドレス：XXX@ansmtp.ariba.com

２．メール内の「このイベントにアクセスするには、
ここをクリックしてください。」をクリックしてください
その際、メール内に記載のアカウントを使って、
ログインをお願いします。

※ご質問等は、弊社契約担当までお問合せください。

「見積照会」メール

次ページで利用
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・
・

２．操作マニュアル
2-3.RFP入札(見積書作成)方法

３．ログイン画面が表示されますので、メール内に記載のアカウントを
使用してログインをお願いします。

４．ログインが完了するとRFP（提案依頼書）が表示されますので
「参加を表明」をクリックしてください。

前ページ記載の
アカウントを利用
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・
・

２．操作マニュアル
2-3.RFP入札(見積書作成)方法

５．「ロットの選択」をクリックしてください。

６．見積照会対象品目が表示されますので、回答する品目のチェックボックスを選択し、
「選択したロット/品目を確認」をクリックしてください。
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右にスクロールされている場合があり
ます。左にスクロールすると契約内容
が表示されます。

右端の下向きの矢印を押すと画面に
表示される項目が増えます。

７．見積依頼内容が表示されます。
契約内容が見づらい場合は、スクロール等で表示部の調整をお願いします。（以下ご参考）

＜RFP(提案依頼書)画面＞

２．操作マニュアル
2-3.RFP入札(見積書作成)方法
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８．弊社からの見積照会内容をご確認ください。

見積照会対象の品目名

中断省略

２．操作マニュアル
2-3.RFP入札(見積書作成)方法
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「価格設定条件を表示」を
クリックしてください。

単位量当たりの単価を入力してください。

＜画面例＞
上記に画面の通り、1,000Kgあたりの単価を入力

その後、画面右側の完了ボタンを押下ください。

９．貴社見積回答として、以下入力欄への入力（緑枠3カ所）をお願いします。
①単価（税抜き）単位量当たり
②製造業者名
③納入予定日数（発注～入庫までの日数）

②製造
業者名

①単価

②納入予
定日数

２．操作マニュアル
2-3.RFP入札(見積書作成)方法

＜ご注意＞
本例では、単位は1kgと記載がありますが、
弊社システム管理仕様上、単位量当たりの価格の入力が
必要になりますので、1,000倍した1,000Kgあたりの単価の
入力が必要です
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【補足】
• Aribaにて入力いただくお見積単価の入力例（青枠）を記載させていただきますので、ご参考ください。

【単価(単位量当たり) ＝ ②単価 × ③単位量】

実際のお見積(お見積書) Aribaでの入力 Aribaでの表示

②単価 単位 単価①
(単位量当たり)

単位 ③単位量

10円 1kg 10,000 1kg(KG) 1,000

100.52円 1g 100,520 1g(G) 1,000

1000.567円 1L(ローリー） 1,000,567 1L(L) 1,000

２．操作マニュアル
2-3.RFP入札(見積書作成)方法

＜ご注意＞
弊社システム管理仕様上、単位量当たりの価格の入力が必要になりますので、
実際のお見積り単価を1,000倍した単価の入力が必要です
（単位量は基本的に1,000と表示されています）

旭化成メディカル以外と契約しているサプライヤ様向け
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【補足】
• Aribaにて入力いただくお見積単価の入力例（青枠）を記載させていただきますので、ご参考ください。

【単価(単位量当たり) ＝ ②単価 × ③単位量】

実際のお見積(お見積書) Aribaでの入力 Aribaでの表示

②単価 単位 単価①
(単位量当たり)

単位 ③単位量

30円 1個 30 1個 1

30円 1個 3,000 1箱 100

30円 1個 15,000 1箱 500

２．操作マニュアル
2-3.RFP入札(見積書作成)方法

＜ご注意＞
前頁記載のシステム管理仕様に違いがございますため、一律1000倍とはならず、
単位量あたりの単価の入力が必要です

旭化成メディカルと契約しているサプライヤ様向け
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以下メッセージ表示されたら、見積回答は完了となり、幣社契約担当へAribaを通じて連絡されます。

１０．入力内容を確認したら、画面下部の「提出」をクリックしてください。
「この回答を提出しますか？」というダイアログが出ますので「OK」をクリックしてください。
見直しされる場合は、「キャンセル」をクリックしてください。

２．操作マニュアル
2-3.RFP入札(見積書作成)方法
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１１． 続けて、見積書(その他の添付資料)を添付いただく際は、
RFP(提案依頼書) 画面下部の [メッセージの作成]をクリックしてください。

２．操作マニュアル
2-3.RFP入札(見積書作成)方法
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１２．メール作成のような画面が表示されますので、「ファイル添付」より、貴社見積書を選択し、添付ください。
完了しましたら、[OK]をクリックしてください。

２．操作マニュアル
2-3.RFP入札(見積書作成)方法
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１３．１２で添付した見積書が添付されたことを確認ください。
その後、件名、内容（自由記述）をご記入いただき、画面下部の[送信]をクリックしてください。
弊社契約担当へAribaを通じて、通知されます。

２．操作マニュアル
2-3.RFP入札(見積書作成)方法

件名を入力ください。

本文を必要に応じて入力ください。
（見積に対する備考等、幣社契
約担当へ伝達すべき内容を自由に
入力ください）

添付済みの添付ファイル名
が表示されます
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１４．貴社にて、「メッセージの作成」より送信したメッセージ(過去履歴含む)を確認する場合は、画面上部の
[イベントメッセージ]のリンクをクリックしてください。１３で作成したメッセージが可能です。

２．操作マニュアル
2-3.RFP入札(見積書作成)方法
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１５．弊社にて見積照会受付を〆切を行うと、以下入札終了のご連絡をメールで送信いたします。
これ以降は貴社で見積内容の変更ができませんので、ご認識おきください。
（※誤り等で再見積回答が必要な場合は、幣社契約担当へご連絡ください）

タイトル：「イベント（見積照会） RFP (提案依頼書) の入札期間は終了しました

２．操作マニュアル
2-3.RFP入札(見積書作成)方法


